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RESUMEN  PROFESIONAL

Licenciada en Administración Mención Recursos Materiales y financieros equivalente a INGENIERA COMERCIAl, cuatro años de experiencia en el área administrativa, con amplios conocimientos en gestión presupuestaria, cuentas por pagar, elaboración de estados financieros, libro banco, libro diario, administración de contratos, con habilidades transferibles a cualquier empresa, experiencia en la formación de equipos exitosos orientado a logros. Mi objetivo profesional es trabajar en un departamento administrativo con disposición hacia el trabajo direccionado. 
	
EXPERIENCIA LABORAL
INVERSIONES MARIALI C.A.                                                                                                         2013-2015                                                                           

Administradora – Ingeniero Comercial.
Planifique, organice y  reestructuré la administración y ejecución de la empresa para su desenvolvimiento.
Dirigí y controle personal Obrero con el propósito de ejecutar todo trabajo en obra y obtener rendimientos satisfactorios.
Coordine el proceso completo de compras de materiales requerido para el personal obrero para su desarrollo.
Elabore listines, Pago y declaración de las obligaciones (IVSS, BANAVIH, IVA).
Logré las aprobaciones de los presupuestos y planes de trabajos a través de la Valuaciones entregadas al FUNVI para el desarrollo de la obra, teniendo Éxito.
Ejecute obra dejada a mi cargo con éxito.	
Controle el pago de las facturas a proveedores logrando estar al día con dichas obligaciones.
.  
GRUPO PROFESIONAL DE SEGURIDAD 2020 C.A	              	           		              2012- 2013

Administradora – Ingeniero Comercial
Dirigí y controle los Recursos Financieros de la Organización procurando el óptimo uso de los mismos con el propósito de obtener el mayor rendimiento de ellos.
Genere facturas mensuales para así llevar el proceso completo de cobranzas.
Lleve el libro banco prepare los reportes de flujo de caja y planifique el presupuesto de los ingresos y gastos de cada mes, realice conciliación Bancaria, elabore  cheques, coordine junto con el dpto. De recursos humanos el pago de las obligaciones y cualquier otra actividad inherente al cargo.
Elabore mensualmente las facturas de cada cliente y coordine la entrega de la misma con cada supervisor y así poder dar un mejor servicio a cada uno de ellos.
Logré la integración del equipo de supervisores mejorando el proceso de cobranza, y a su vez un mejor manejo para el bienestar de todo el personal, con 5 personas a cargo

BANCO MERCANTIL C.A                                                                                                               2005 - 2011

Administrador / Representante de Venta y Servicio
Promocione y vendí los productos de MSF con énfasis en los clientes de los segmentos Masivo y Escalables, así como realice las operaciones derivadas de los instrumentos de movilización de cuentas,  inversiones y demás productos y servicios financieros,  con miras a garantizar la prestación de un servicios de alta calidad y contribuir a incrementar los niveles de la cartera de clientes,  siguiendo las normas, políticas y procedimientos previamente establecidos por la Gerencia
Di alta calidad de atención al cliente por ser el potencial a la empresa y su objetivo.
Participe en la entrega de tarjetas de débito, créditos y cualquier instrumento financiero necesario para el cliente.
Cargue, y analice créditos para ley política habitacional para llevar la aprobación del mismo
Dirigí y controle un gran equipo como líder en Representante de Venta
Preste apoyo en varias sucursales del Banco en el momento necesario.
Logre Participar en una entidad de prestigio y categoría para el porvenir de los clientes en sus necesidades.









EDUCACIÓN

Licenciado en Administración, Universidad Nacional Experimental Simón Rodríguez (U.N.E.S.R)
Caracas 2007.

T.S.U en Banca Y Finanza, Instituto Universitario Rodolfo Loero de Arismendi (I.U.T.I.R.L.A) Caracas 2005.




DESARROLLO  PROFESIONAL

Inducción “Legitimación de Capitales”. Banco Mercantil. Octubre 2005
Taller “Ética y Valores”. Banco Mercantil. Mayo 2006
Taller “Habilidades Para la Vida y Prevención al Consumo de Droga.
Curso “Nomina” INSBANCA.
Taller de Formación de Equipos
Visión Financiera
Técnicas para la Negociación Efectiva
Taller de Impuestos Sobre la Renta
Taller de Impuestos a las Ventas y Nuevo Sistema de Facturación
Valery contable. Inducción Grupo Profesional 2020 C.A
Gala. Inducción Inversiones Mariali C.A
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